ОПИСАНИЕ ДОЛЖНОСТИ СОТРУДНИКА:
Название должности сотрудника: 
Отдел: 
Юридическое лицо:

Размещение: 

Руководитель: 

Электронный адрес: 
Телефон: 
ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 

Кратко опишите задачи отдела и роль вашей должности
ОСНОВНЫЕ обязаности СОТРУДНИКА:  
ВТОРОСТЕПЕННЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКА: 
контакты (перечислите должности (отделы), с которыми  контактируете (ежедневно, еженедельно, др.), цели контактов
в Вашем структурном подразделении 
В компании 
Вне компании   
Другое 
подчиненнЫЕ (перечислите количество Ваших подчиненных и занимаемые ими должности) 

 

ТРЕБОВАНИЯ (какие требования по квалификации обязательны и желаемы для достижения успеха на данной позиции) 
Основные необходимые знания 
Технические навыки _ 

 

УСЛОВИЯ РАБОТЫ 

опишите основные условия работы и необходимое оборудование (например, посменная работа,  частые командировки; стационарный РС, ноутбук, мобильная связь, и т.п.) 
 
  

ФИО сотрудника, заполнившего анкету: 

Дата заполнения:______________________

